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1. ALAPFOGALMAK

1.1. Adatvédelmi torvény

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény.

1.2. Személyes adat

Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozd barmely
informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azono-
sitd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, kultura-
lis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.
(Hivatkozds: Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 4. cikk 1.)

1.3. Adatkezelés

Az adatkezelés korébe tartozik az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen a gytijtés, rogzités, rend-
szerezés, tagolas, tarolas, atalakitas, vagy megvaltoztatas, felhasznalas, lekérdezés, be-
tekintés, kozlés, tovabbitas, terjesztés, vagy egyéb modon torténé hozzaférhetévé tétel,
3sszehangolas, vagy dsszekapcsolas, korlatozas, térlés, megsemmisités.

(Hivatkozds: Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 4. cikk 2.)

1.4. Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszk6zt6l, valamint az alkalmazas
helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

1.5. Adattovabbitas

Az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra torténd hozzaférhetové tétele.

1.6. Nyilvanossagra hozatal

Az adat barki szamara hozzaférhetové tétele.

1.7. Adatkezelo

Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség, vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan, vagy masok-
kal egyiitt meghatdrozza; ha az adtakezelés céljait és eszkozeit az unids, vagy a tagalla-
mi jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezel® kijelolésére vonatkozo kiilonos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

(Hivatkozds: Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 4. cikk 7.)

4/4




/ A “\

‘"KM ADATVEDELMI SZABALYZAT, | -
Vs | ADATKEZELESI TAJEKOZTATO| 7O Cg'of {’O? P

Személyes adatok kezelésérol Oldalszam: 5/5

1.8.  Adatfeldolgozé

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség, vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.
(Hivatkozds: Altalanos Adatvédelmi Rendelet 4. cikk 8.)

1.9. Gépi feldolgozas

A kovetkezé miiveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészében automatizalt
eszkozokkel hajtjak végre: az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy aritme-
tikai miiveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése €s terjesztése.

1.10. Adattorlés

Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem lehet-
séges.

1.11. Adatvédelmi incidens

Biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosu-
latlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(Hivatkozds: Altalanos Adatvédelmi Rendelet 4. cikk 8.)

1.12. Alnevesités

A személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informa-
ci6t kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot
nem lehet kapcsolni.

(Hivatkozds: Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 4. cikk 5.)

1.13. Adatvédelmi Szabalyzat, Adatkezelési Tajékoztatd

A VIKIV Kft. adatkezelésre vonatkozé szabalyozas, tajékoztatas, mely a VIKIV Kft.
honlapjan (www.vikiv.hu) illetve iroddjdban egyarant 6nalloan is elérheto.

1.14. Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR)

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmé-
r6l és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél (Altaldnos Adatvédelmi Rendelet) sz616, 2016. 4prilis 27-i, 2016/679 eurd-
pai parlamenti és tandcsi rendelet.
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1.15. Erintett hozzdjaruldsa

Az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason alapulo és egyér-
telmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetle-
niil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes ada-

tok kezeléschez.
(Hivatkozds: Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 4. cikk 11.)
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2. AZ A!)ATVEDELMI SZABALYZAT CELJA, ALAPEL-
VEIL, ERVENYESSEGI TERULETEI

Preambulum

A VIKIV Viziigyi Kivitelez6 Kft. (tovabbiakban VIKIV Kft.) vezetése szamara kiilono-
sen fontos minden iizleti partnereinek €s munkavéllaldinak a személyes adatainak vé-
delme. Ennek megfeleléen a személyes adatok kezelése soran folyamatosan gondosko-
dunk azok biztonsagarol az alkalmazand6 térvényi szabalyozadsok betartidsaval, melynek
alapja az Adatvédelmi Szabélyzatunk.

2.1. Az Adatvédelmi Szabdlyzat célja

A VIKIV Kft. személyes adatokat kezel a munkavallalokrol, partnerekrdl és beszallitok-
rél (tovabba Erintettek) azzal a céllal, hogy tizleti tevékenységet tudjon folytatni, vala-
mint az ezzel Osszefliggésben 1évé torvényi €s szerzOdéses kotelezettségeknek eleget
tudjon tenni.

Az adatok kezelésekor a 2011. évi CXII. térvény az informécids onrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol, tovabba az 1998. évi VI. adatvédelemrdl sz616 torvények,
valamint az adatkezelésre vonatkozé egyéb hatdlyos magyar jogszabélyok az irdnymuta-
tok.

2.1.1. Munkavallaloink adatainak kezelése

A VIKIV Kft. tarolja és kezeli a munkavallalok altal rendelkezésre bocséjtott személyes
adatokat munkaviszony létesitése, stb. céljabol, tovabba hogy az ezekkel dsszefliggés-
ben 4ll6 térvényi és jogi kotelezettségeknek eleget tudjon tenni.

2.1.2. Uzletfeleink adatainak kezelése

A VIKIV Kft. tarolja és kezeli a munkavallalok, partnerek, beszallitok, tizletfelek altal
rendelkezésre bocsajtott személyes adatokat ajanlatok készitése, megbizasok lebonyoli-
tdsa, stb. céljabol, tovabba hogy az ezekkel dsszefliggésben all6 térvényi és jogi kotele-
zettségeknek eleget tudjon tenni.

2.1.3. Palyazatokkal benyujtott adatok kezelése

A palyazatokkal benyujtott kapcsolattartdsi adatokat és pédlyazati dokumentdciokat a
megfeleld jeloltek kivédlasztdsa utdn munkaviszony létesitése céljabol elektronikusan
feldolgozzuk. A palyazat elutasitdsa esetén, a torvényi szabalyozasokban el6irtakon tul
kizarélag addig tartjuk nyilvan a személyes adatokat, amig a hozzdjarulast megkapjuk.

2.1.4. Weboldalunk

A VIKIV Kft. weboldalanak (www.vikiv.hu) felkeresése esetén automatikusan tarolod-
nak el informaciok a webszerveren. Ilyen informaciok pl.:
o akereso tipusa,
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az alkalmazott operacids rendszer,

mely oldalrél jutott el a weblapunkra,

az IP cim,

az oldal felkeresésének idépontja, stb.

Ezek az adatok a VIKIV Kft. szempontjabdl csak kédok, és minden egyéb adatforras
nélkiil nem lehet 6ket konkrét személyekhez hozzarendelni. A VIKIV Kft. nem elemzi
ezeket az adatokat, amig az oldal jogellenes hasznalatar6l nem szerez tudomast.

2.2. Személyekhez kiothetd adatok kezelésének alapelvei a VIKIV Kft-nél

Az adatvédelem korében A VIKIV Kft., mint adatkezel6 feladata meghatarozni az altala
kezelt személyekre (Munkavallalokra, Partnerekre, Beszallitokra, stb.) vonatkozé sze-
mélyes adatok korét, az adatkezelés modjat, valamint biztositani az adatvédelem Alap-
torvényben, Altaldnos Adatvédelmi Rendeletben és Infotv.-ben lefektetett elveinek az
adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését. Feladata tovabba megakadélyozni a
személyes adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, a személyes adatok jogosulatlan
megvaltoztatasat, felhaszndlasat, vagy nyilvanossagra hozatalat, valamint biztositani a
torlés, a sériilés és megsemmisiilés elleni védelmet.

A személyekhez kotheté adatok kezelése a VIKIV Kft-nél szigoru alapelveken
nyugszik, amelyek az adatok védelmét és biztonsagit, valamint az érintettek jogait
a legfontosabb értéknek tekintik.

2.2.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag
Az adatfeldolgozas jogszerlien torténik, kolcsonds bizalmon alapulva. Az érintett sze-
mély az adati felvételénél tajékoztatast kap azok felhasznalasarol.

2.2.2. Adatok rendeltetése, célhoz kotittsége
Az adatokat kizardlag meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célokra hasznaljuk fel és
kezeljiik.

2.2.3. Adatminimalizalas

Csak olyan adatokat tartunk nyilvan és dolgozunk fel, amelyek az adott célhoz feltétle-
niil sziikségesek, az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak.

2.2.4. Tartalmi helyesség

Az adatokat pontosan, naprakészen taroljuk. Minden intézkedést megtesziink annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan, régi, helytelen vagy hi-
bas személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.
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2.2.5. Korlatozott tarolhatosag, torlés

A személyekkel kapcsolatos adatokat toroljiik, amint azok elérték eredeti céljukat, és a
meg0rzési hataridére vonatkozé torvényi szabalyozéas nem akadalyozza a torlésiiket. Ha
vannak az adatok megérzése mellett szol6 érvek, Gigy az adatokat mindaddig megdriz-
ziik, amig a fennall6 érvek jogilag tisztdzasra kertilnek.

2.2.6. Adatbiztonsag

A személyes adatok az adattitok védelme ala esnek. Ennek megfeleléen az adatokat bi-
zalmasan kezeljikk. Megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositjuk a jogtalan hozzaférésektol, jogszeritlen kezelésektdl vagy adattovabbitasok-
tol, adatvesztéstol, megsemmisiiléstol, karosodastol.

2.2.7. Adattitoktartas

A VIKIV Kft. minden munkavallal6ja és a szerzédéses partnerek munkavallaloi titoktar-
tasra kotelezettek mind a személyes adatok, mint az egyéb kritikus informaciok kezelé-
sét illetbleg.

2.2.8. Adatatadas

A személyes adatok feldolgozasara a VIKIV Kft. kiilén kiilsé adatfeldolgozot nem vesz
igénybe, az altala kezelt személyes adatokat maga dolgozza fel. Az adatokhoz kizarolag
az adatkezel6 és a munkatarsai férhetnek hozz4, tovabba:
o megrendeldk, alvallalkozok, beszallitok;
e hivatalok, kézszervek és intézmények;
o kozjegyzok, jogi és adotanacsadok,
e konyvelés, konyvvizsgald a szamviteli kitelezettségeknek valé megfelelés érde-
kében;
biztosito tarsasagok;
e hitel-és pénzintézetek vagy hasonld szervezetek;
e jogi igényeket érvényesitd, jogot gyakorld vagy megvédo birdsagok.

2.2.9. Elszamolhatésig

A VIKIV Kft. felelés a fentieknek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

9/9
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2.3. Az Adatvédelmi Szabalyzat érvényességi teriiletei

2.3.1. Tartalmi érvényesség
A szabalyozas meghatarozza a személyekkel kapcsolatos adatok kezelését a VIKIV Kft-
n belil.

2.3.2. Személyi érvényesség

Ez a szabalyozés érvényes a VIKIV Kft. valamennyi munkavéllaléjara, partnerére, be-
szallitojara, valamint minden a VIKIV Kft. tizleti tevékenységével kapcsolatba hozhatd
személlyel.

2.3.3. Idébeli érvényesség

A szabélyozas 2018.05.25-én 1ép hatdlyba és minimum elvként érvényes a személyes
adatok kezelésében.

10/10
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3. AZ ADATGYUJTES, ADATFELDOLGOZAS JOG-
ALAPJA

Az Eurépai Unioban érvényes adatvédelmi eldirasoknak megfeleléen a személyes ada-
tok feldolgozasahoz jogalap sziikséges. A mindenkor alkalmazandé jogalap attdl fiigg,
hogy mely célbol keriilnek az adatok feldolgozésra.

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall
(Hivatkozds: Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)-c) és f) pont):

o az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol
torténo kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torté-
no lépések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziik-
séges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesi-
tés¢hez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonodsen, ha az érintett gyermek.

4. AZ ADATKEZELO ES ELERHETOSEGEI

Az adatkezeld cég neve: VIKIV Viziigyi Kivitelezd Kft. (tovabbiakban Adatkezeld)

Székhelye: 7132 Bogyiszl6, Si6-Arvizkapu 6.
E-mail cime: iroda@vikiv.hu

Honlap: www.vikiv.hu

Telefonszama: +3620/373-3150, +3620/942-0121
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5. KEZELT ADATOK KORE, CELJA, JOGALAPJA, ES

AZ ADATOK MEGORZESENEK IDEJE
Kezelt adatok kire | Adatkezelés célja | Adatkezelés jogalapja | Megdrzési id6é
Név, beosztas, mun- | Szerzodés teljesi- | GDPR 6. cikk (1) be- | Szerzodés
kahely, telefonszam, | tése kezdés f) pontjaban | fennallasaig
e-mail cim meghatarozott jogos

érdekek

Név, beosztas, mun- | Szamlazas GDPR 6. cikk (1) be- | Eléviilési idoig

kahely, telefonszam,

kezdés c¢) pontja-ban

e-mail cim meghatéarozott jogi kote-

lesség teljesitése
Név, beosztas, mun- | Kapcsolattartas GDPR 6. cikk (1) be- | Szerzddés
kahely, telefonszam, kezdés f) pontjaban | fennallasaig
e-mail cim meghatarozott ~ jogos

érdekek
Név, beosztas, tele- | Szerz6dés teljesi- | GDPR 6. cikk (1) be- | Munkaszerzo-
fonszam, e-mail | tése, kezdés f) pontja-ban | dés fennallasa-
cim, lakeim, sziileté- | kapcsolattartas meghatdrozott  jogos | ig
si adatok, személyi érdekek
igazolvdny  szam, GDPR 6. cikk (1) be-
TAJ szém, addazo- kezdés f) pontja-ban
nositéd meghatarozott jogos

érdekek
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6. AZ ERINTETTEK JOGAI

Minden érintett személynek, akinek az adatait a VIKIV Kft. kezeli, lehetdsége van bar-
mikor sajat jogdra hivatkozni és ezekez a VIKIV Kft-nél érvényesiteni. Az érintettségi
jogok érvényesitése céljabdl barmikor irhat e-mailt az iroda@yvikiv.hu e-mail cimre.

Az érintett jogainak sérelme esetén jogosult az aldbbi hatésdghoz fordulni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag Hatosaghoz
(réviden: NAIH)

Cim: Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.:5.

Telefon: +361/391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

6.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az érintett személy(ek) barmikor kérhetnek arrél tajékoztatist, hogy mely személyes
adatokat dolgozzék fel és mely célt szolgélja ez az adatfeldolgozas.

6.2. Helyesbitési jog

Az érintett személy(ek)nek joga van személyes adatainak haladéktalan helyesbitését
kérni.

6.3. Hozzaférési jog

Az érintett személy(ek)nek joga van korlatozni az adatfeldolgozast, ha az 6ket érintd
adatok helyessége vitathato, a feldolgozas jogtalan, az adatok a feldolgozashoz hosszan
nem sziikségesek, vagy az érintett személy(ek) a feldolgozast ellenzik.

6.4. Visszavonas

Az érintett személy(ek)nek joguk van barmikor visszavonni hozzdjarulasukat, hogy ada-
taik feldolgozasra kertiljenek.

6.5. Az adathordozhatosaghoz valé jog

Az érintett személy(ek)nek joga van ahhoz, hogy a rajuk vonatkozé személyes adatokat,
amelyeket a VIKIV Kft. rendelkezésére bocséjtottak, egy tagolt, széles korben hasznalt
géppel olvashaté formatumban megkapjak. Joguk van ezen kiviil, hogy ezen adatokat
egy masik adatkezel6nek tovabbitsa, ha az technikailag megoldhato.
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6.6. Torlés — ,,az elfeledtetéshez valé jog”

Az érintett személy(ek)nek joga van az 6t érint6 személyes adatok torlését haladéktala-
nul kérni, ha az adatkezelés jogalapja nincs meg, vagy mar nem 4ll fenn, ha az adatkeze-
lés visszautasithatd, ha az adatkezelés jogszeritlen és torvényileg szabalyozott adat-
megorzési hatarido a torlést nem akadalyozza.

Az adatbiztonsag az érintettek jogait tekintve is nagy hangsulyt kap, az érintett jogai
csak a személyes érintettségiik kétségtelen beazonosithatésaga utan érvényesithetok.

7. FOLYAMATOS ELLENORZES ES JAVITAS

A mindség és a folyamatok folyamatos javitisa magyon fontos szerepet tilt be a
VIKIV Kft-n beliil. Vannak meghatarozott folyamatok, amelyek a minéség allandé
javuldsat szolgaljak, ezt évek 6ta az ISO 9001-es mindségbiztositasi rendszeriink
miikodtetése is alitamasztja.

Az adatvédelmi szabalyozas iranyelveinek betartdsat, valamint az érvényes torvényi
szabalyozasok, az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések hatékonysagat ezekkel a
folyamatokkal mérjiik és javitjuk azért, hogy az adatvédelmi intézkedések optimalis
folyamatat biztositani tudjuk.

Bogyiszlé, 2018.05.25.
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